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重點提要 

共用參數設定用於各系統的重要設定，設
定前,需公司內部討論後,在決定設定方式,
且有異動單據即無法變動設定。 
 

共用參數設定 

設定 打單 



曆別注意事項： 

1.民國曆、西元曆二擇一選用，設定後就
不可變更 

2.系統內所有【建檔】【報表】日期呈現
皆依據曆別設定。 

報
表 



本國幣別注意事項： 

1.系統預設【新台幣TWD】 

2.設定後即不可變更本國幣別。 

3.系統開始使用前要決定幣別。 

本國幣別修改方式： 

若要將美金設定為本國幣別，需先在
【幣別匯率設定】作業中將美金匯率設
定為1，才可以修改【共用參數設定】的
本國幣別。 

本國幣別的作用： 

統計報表、庫存報表、財務報表的基礎。 



營業稅率： 

系統內定稅率5%來計算單據稅額，日
後若稅法有調整稅率即可修正稅率。 



品號輸入方式： 

採品號輸入 、採條碼輸入、每次詢
問三擇一選用。 

採品號輸入~ 

打單時需手動輸入品號，就會帶出「商品資料建立」的品號資料。 

採條碼輸入~ 

請先在「商品資料建立」內的品號及條碼編號欄位先設定。打單
時可透過條碼機來掃描條碼，就可對應品號資料後帶出品號。 

每次詢問~ 

手動輸入品號、或條碼掃描後就可帶出品號資料 



多幣管理運用： 

打單時會使用其他外幣交易，請
將多幣管理選項勾選，單據內幣
別欄位才開放輸入。 



專案管理運用： 

打單時會依不同專案來分類，也需要提 

供專案統計報表，做為日後管理及參考
依據，請將專案管理選項勾選，單據內
專案欄位才開放輸入。 



一、共用參數設定 

啟用簡訊服務 

需先向鼎新購買簡訊服務後，方可啟用(勾選)簡
訊服務，發送簡訊給客戶資料建檔有提供「手
機號碼」的客戶，能有效率的傳達訊息給客戶。 

購買簡訊洽專線  

0800-880-996 



簡訊購買後，該怎麼用??? 



簡訊購買後，該怎麼用??? 





小數取位注意事項： 

1.系統開始使用前,請先確認小數取位,小
數取位只能由小改大(最小0位~最大4位)。 

2.本幣金額、本幣稅額建議設定為0。 

12.3412.3400 



單據小數取位說明： 

本國幣別為【台幣】,有勾選多幣管理： 

打單時，幣別選台幣(ＴＷＤ)，單據內— 

 

 

 

 

金       額 
稅        額 
本幣金額 
本幣稅額 

小數取位 

本幣金額 
本幣稅額 
本幣金額 
本幣稅額 



單據小數取位說明： 

本國幣別為【台幣】,有勾選多幣管理： 

打單時，幣別選美金(USD)，單據內— 

 

 

 

 

金       額 
稅        額 
本幣金額 
本幣稅額 

小數取位 

原幣金額 
原幣稅額 
本幣金額 
本幣稅額 



~The End~ 


