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課程大綱 

一、關於會計部門管理目的 

二、會計部門管理應用 

三、產出報表介紹 

 

 

 



關於會計部門管理-目的： 
公司內部若有多個部門且要依各部門收入費用產出損益做部
門利潤中心即可依據會計傳票的輸入產出部門管理的相關報
表，例如:部門分攤比率表、總分類帳.明細分類帳.試算表.損
益表等。 



會計參數設定： 
首先到基本資料下的會計參數
設定下勾選部門管理。 



目的：為會計科目做部門管理
及傳票輸入使用 
 



公用設定下建立所有的部門資料，
建立完成後就可以依會計科目做
部門管理 



部門管理基本資料建立後, 即可到
會計科目下依會計科目做部門管
理 



部門管理使用注意事項: 

1.不可做部門管理的大分類為：資產、負債、股東權益及非經常營業損益的
實帳戶科目。 
2.新增會計科目時就需勾選部門管理。 
3.若有切過傳票就不可再取消或勾選部門管理，該科目需沒有異動及餘額才
可以再取消或勾選部門管理。 



會計傳票建立: 
新增傳票時有一欄 “部門”可開窗點選部門
即可存檔。若該科目有做部門管但未輸入部
門代號，系統會提示”此會計科目設定部管
理，部門欄位不可空白”。 

可直接輸入部門
代號或是開窗選
取部門代號 



輸入完成的傳票 



部門分攤比率建立： 

常用於部門利潤中心，
設定各科目的部門分攤
比率。 



部門分攤比率建立 
依會計科目分攤比率，要分攤給各部門的比
率，加總需為100%，不可空白。 



新增傳票時可以利用部門分
攤的功能，點選部門管理輸
入要分攤的科目、金額及借
貸別，再下步作業。 



系統會依據部門分攤的比率分攤金額，
確定後即完成。 



依部門分攤後產生的傳票 



部門管理相關報表： 
提供多張依部門為條件的財務報表，例如:
總分類帳(部門)、試算表(部門)、費用分
析表(部門)及損益表等。 



總分類帳(部門)：可依條件預覽報表。 



~The End~ 


