
雲端ERP B2 線上課程

主題 :
帳款開帳與票據開帳



課程大綱

一、帳款系統開帳

二、票據系統開帳



帳款期初開帳說明

確定導入時點

結算出科目餘額

開帳前一期的 應收帳

款、預收貨款、應付帳

款、預付貨款等餘額



應收帳款開帳



應收帳款開帳

提供期初開帳使用，上線後此單據不再使用.

用途



※單據幣別為台幣，輸入應收金額與預收金額
時，系統自動算出本幣應收與本幣預收

開帳資料要歸屬到『業
務員』或『部門』時，
則依『業務員』或『部
門』分別建立資料。



※單據幣別為外幣，除了輸入應收金額與預收金
額外，本幣應收與本幣預收需自行換算後輸入



應付帳款開帳

提供期初開帳使用，上線後此單據不再使用.

操作方式與應收帳款開帳相同。

用途



帳款期初開帳－Q&A

應付帳款開帳後已有付款單且已經沖帳，
原始開帳單還可以修改嗎?

已沖帳不可修改，未沖帳的才可修改。

建議新增一張開帳單，將開帳差額
建立於單身的應付或預付金額欄位。



帳款期初開帳－Q&A

要列印對帳單與客戶對帳，但期初應收帳款，
尚未整理完畢，是否可分多張開帳單建立?

可以的！

已整理好客戶的名單及期初應收帳款，
可先建立應收帳款開帳單，

其餘客戶帳款應儘快在一個月內建立完成，
如此應收帳款總額才會正確。



帳款期初開帳導入說明

例如：今年1月1日正式使用票據資金系統，必須蒐集去年12月31日的餘額.

銀行存款明細帳銀行存提單

利用會計總帳系統，開帳作業所使用試算表
中，銀行存款各科目餘額，作為各銀行帳號
的開帳金額.

銀行帳戶存款餘額

應收票據明細表
未兌現應收票據餘額

應收票據

整理去年12月31日以前且兌現日
在1月1日以後未兌現的應收票據

應付票據明細表
未兌現應付票據餘額

應付票據

整理去年12月31日以前且兌現日
在1月1日以後未兌現的應付票據



導入前設定-開戶帳號設定

1.
2.



開戶帳號設定

目的：設定存款帳戶之類別。

存款種類：活存、支存、其他。



開戶帳號設定

目的：設定該銀行帳戶所對應之會計科目，
做為後續拋轉會計傳票時之預設值。

可開窗查詢會計系統所建立之會計科目。



開戶帳號設定



銀行存款開帳

需於開戶帳號中設定

目的：當執行自動分錄產生作業時，所
欲產生的對方科目。

可開窗查詢會計系統所建立之會計科目。



應收票據開帳



應付票據開帳




