
雲端ERP B2 線上課程

主題 :
開戶帳號設定



課程大綱



一、何謂開戶帳號?

作業目的

用於輸入查詢、修改、刪除建立公司已開戶的銀行帳號
之相關資料 。



二、欄位設定說明

細說「開戶帳號設定」!



帳號：輸入公司已開戶的銀行帳號，不可空白。

帳戶簡稱：輸入帳戶的簡稱，不可空白。
ð 例如：華銀甲存，華銀乙存…等。



金融機構：輸入此開戶銀行，可按F2作「全省金
融機構」的開窗查詢，不可空白。



幣別：與此家銀行的交易幣別，使
用者也可按F2 作「幣別匯率設定」
的開窗，不可空白。



存款種類：設定此帳戶的存款種類
分為「活存」、「支存」、「其他」
3種，不可空白。

存款科目：設定該銀行帳戶所對應之會計科目，
做為後續拋轉會計傳票時之預設值，可按F2作
「會計科目」的開窗，不可空白。
ð 有購買「會計系統」者，此欄位才顯示。



聯絡人：可輸入與此銀行的交易聯絡人姓名，可空白。
聯絡電話：輸入銀行的聯絡電話，可空白。
備註：可將與此銀行交易的備註說明輸入於此欄位，
也可按F2作片語的開窗查詢，可空白。

註銷否：當此帳戶已決定不再使用時，可將其打勾，以表註解。



三、金融機構新增操作

CHANGE

瑞興商業銀行-台北
-建成分行

「總行」、
「區域」、
「分行」如
何新增呢?



範例：瑞興商業銀行-台北-建成分行6030013

【步驟1】按下作金融機構的開窗。
(開戶帳號建立需為新增的狀態)



【步驟2】第一頁的【金融機構】將顯示所有金融機構
的性質，由系統自動帶出，不可新增、修改。
請直接按滑鼠左鍵快點二下要新增的金融機構。

【步驟3】點入下列網址可連結至「中央銀行全球資訊網」查詢銀行代號。



【步驟4】在「中央銀行全球資訊網」輸入所要查詢的金融機構名稱。



【步驟5】查詢好金融機構代碼後，回到第一頁的【金
融機構】，於「本國銀行」點二下系統會自動移到【總
行】的畫面供使用者點選。
在左上按下「新增」。



【步驟6】輸入總行代號與名稱。總行代號：最多可輸入3碼。



【總行完成】新增總行OK囉!



【步驟1】在總行「瑞興商業銀行」按滑鼠左鍵快點二下後，系統
將自動跳至【區域】的畫面供使用者點選。
請按左上方的「新增」，輸入區域名稱。



【步驟2】輸入區堿名稱。



【區域完成】新增區域OK囉!



【步驟1】在區域「台北」按滑鼠左鍵快點二下後，系統將自動跳
至【分行】的畫面供使用者點選。
請按左上方的「新增」，輸入分行代號及名稱。



【步驟2】輸入分行代號與名稱。
分行代號：一般銀行只須輸入分行代號，最多可輸入
4碼；若為郵局的分局，則須輸入全部代號，最多可
輸入7碼。



【分行完成】新增分行OK囉!



新增金融機構完成囉!



四、功能鈕「餘額」介紹

可查詢某一銀行帳號
的各月餘額。

查詢該銀行帳號載至
目前為止之每月餘額



期初結存餘額=依起迄年月+重查
*系統會將您輸入「起迄年月」之前的「結存餘額」加總寫入「期
初結存餘額」以及「結存本幣餘額」的欄位中。



1

【步驟1】輸入要查詢
的帳號與查詢的期間。

2

【步驟2】按下「重查」，
則每筆帳號的各月餘額即
可清楚的查詢到。

3




