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商品資料建立 



編號原則： 
1.具備唯一性 

2.具備擴充性 

3.可反映分類 

4.排除變動屬性 

5.長度一致且適中 

6.避免有意義編碼 

7.避免英數字混雜 

8.避免使用特殊符號 



品名、英文品名可簡單登打，若要將商品詳加說
明，欄位無法完整輸入時，可將詳細品名登打至
【照片\描述】頁籤內的商品描述及英文描述 
◎進銷存參數設定\啟用出口表單有勾選 
才會開放英文品名、英文描述欄位輸入，可呈現
至出口表單內 



庫存單位為系統庫存報表數量呈現依據。 
已有異動單據即不可再變更庫存單位。 
建議庫存單位使用常用單位或較小單位來登打 
若商品有其他單位可銷售，請至上方設定鈕\換算單位建立 



商品分類：請至商品分類建立新增，依不同商品分大類區別，產生庫存
報表時可依分類來篩選商品 
會計分類：請至會計分類建立新增，依不同會計分大類區別，產生庫存
報表時可依分類來篩選商品。 
另自動分錄拋轉-商品拋轉科目設定，可依不同會計屬性來設定拋轉科
目 



買賣業：使用進銷存，未使用生管，則商品主要來源設定為「採購件」即可 
製造業：使用進銷存及生管，則需要將商品依廠內生產件、託工生產件、採
購件來區別，做生管物料需求計算時，會依您設定的BOM及主要來源，來
展料及發放單據。 



主要供應商：當主要來源為託工生產件或採購件時，需給予主
要供應商資料 



主要倉庫：此商品日常出、入庫時會由何倉庫異動 



條碼編號： 
輸入條碼，可結合barcode，打單時刷條碼後即可帶
出品號至單據內 



循環盤點碼： 
盤點時運用欄位，可依單價高低，或盤點時間…等情
況來設定盤點碼，做盤點精靈產生時，可篩選盤點碼
來產生盤點資料，單價高的商品，可能需頻繁盤點來
避免數量短少及損失。或用盤點時間來區別盤點碼。 



儲位：可將商品存放倉庫的位置，註明代號，要找商
品時，即可透過儲位迅速找到商品存放位置，此欄位
為需自行建立，也可空白。 



依需求補貨：勾選時 
在採購底稿中，可選擇依需求量來計算需補貨的數量。 
有使用生管模組，依需求補貨請勾選，在做物料需求
計算時，才可展算出相關品項單據 



失效： 
當商品已不使用了，可將失效勾選，建立異動單據時，
若有使用到失效品號，系統會跳出提醒訊息”商品已
失效”，仍然可以建立單據且庫存報表也有已失效商
品不列印，可依要產出的品項來運用。 



計算庫存：(預設勾選) 
何時要勾選 
此品號要管控庫存數量成本，庫存報表會呈現此品項資料。 
何時不勾選 
商品為服務性品號(如：運費..)，不需管控庫存數量成本，
則庫存報表內不會呈現此品號資料。 



單價頁籤內單價，請以本國幣別金額來輸入價
格。 
進價資料：(進項單據取價原則會使用) 
標準進價：可自行輸入 
最近進價：依最近進貨單、託工進貨單單價賦予 
售價等級：(銷項單據取價原則會使用) 
零售價、定價一~四，可設定不同價格，將客戶等
級分類，設定不同客戶適用價格。 



商品照片可置入，遇到同類商品較不易
辨別時，有照片可輔助查看。 
當商品已有置入照片，日後查看品號時， 
需點選左上照片鈕才會帶出照片資料。 

























~The End~ 


